Archyvaro funkcijos:

1. Teikia metodine parama sudarant konservatorijos struktiiriniy padaliniy byly nomenklatiiras,
formuojat bylas.

2. Kasmet priima j archyvg i§ konservatorijos struktiiriniy padaliniy rastvedyboje susidariusiy
dokumenty bylas ir, atlicka jy ekspertize, atrenka laikino, ilgo ir nuolatinio saugojimo
dokumenty bylas, o taip pat nesaugotiny dokumenty bylas naikinimui.

3. Priima ] archyva nuolatinio ir ilgo saugojimo dokumenty bylas, tinkamai suformuoja,
apiformina ir sudaro suvestinius mety apyrasus.

4. Pagal nustatytus reikalavimus sudaro ir papildo saugomy dokumenty byly apskaitos ir
paieskos informacinius dokumentus (apyrasus, apzvalgas ir pan.).

5. Tvarko konservatorijos nuolatinio ir ilgo saugojimo dokumenty apskaita.

6. Konservatorijos vadovybés pavedimu teikia juridiniams asmenims informacijg apie archyve
saugomy dokumenty sudétj ir turinj, dokumenty kopijas, patvirtintus nuorasus ir iSraSus.

7. Informuoja konservatorijos vadovybe ir struktiiriniy padaliniy darbuotojus apie archyvo
fondy sudét; ir turinj, i8duoda dokumentus laikinam naudojimui.

8. Tvarko specialios apskaitos dokumenty ir kity blanky apskaita.

9. Vykdo kitus konservatorijos vadovybés pavedimus.



