Vyriausiojo buhalterio funkcijos:

Vyriausiasis buhalteris atlieka Sias funkcijas:
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konsultuoja biudzeto, apskaitos kontrolés ir kity apskaitos politikos krypciy ir
sistemy, jy planavimo ir jdiegimo klausimais;

organizuoja finansing — buhaltering apskaitg, uztikrina finansiniy — ukiniy
operacijy teisétumo, konservatorijos 1éSy naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir
tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;

pateikia teisingus ir savalaikius ataskaitinius duomenis finansy statistikos
jstaigoms;

placiai taiko apskaitos ir skaiiavimo darby kompiuterizavimo Siuolaikines
priemones, tobulesnes buhalterinés apskaitos formas bei metodus;

Organizuoja buhaltering apskaita, kad buty vykdomi Sie reikalavimai:

apskaitomos visos piniginés 1éSos, prekinés ir materialinés vertybés bei
pagrindinés priemongés ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose
operacijos, susijusios su 1ésy cirkuliacija;

tiksliai apskaitomos is$laidos samaty vykdymui, operacijos, kapitalinio remonto,
paslaugy ir kity darby iSlaidos, padaryti ekonomiskai pagristi skai¢iavimai
(kalkuliacijos $iy operacijy tikslingumui patvirtinti ir ataskaitoms pildyti);

tvarkoma konservatorijos jteisintos tkinés veiklos finansiniy rezultaty apskaita;
teisingai apskaiCiuotas ir laiku pervestos imokos ] biudZzeta, valstybinio socialinio
draudimo jnaSai, grazintos bankams paskolos, jsiskolinimai juridiniams ir fiziniams
asmenims;

buhalterinés apskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos mokes¢iy administratoriui;

tikrinama, kaip tvarkoma buhalteriné apskaita ir atskaitomybé konservatorijoje;
tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus iforminamos jy

bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva;

kontroliuoja:

kaip laikomasi nustatyty materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo taisykliy;
kaip laikomasi piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy,
atsiskaitymo bei kito turto inventorizavimo, taisykliy;

ar teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1éSos, mokami atlyginimai,
laikomasi finansinés ir kasos drausmés;

ar nustatytu laiku iSieSkomos skolos konservatorijai ir padengiami jsiskolinimai
kreditoriams;

ar teisingai nurasomi trilkumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti nuostoliai;

rengia ir tvirtina finansing atskaitomybe, teikting konservatorijos direktoriui ir
Jstatymy nustatytoms ar kitoms institucijoms;

rengia mokesciy deklaracijas;

konsultuoja mokesc¢iy dydzio klausimais;

gin¢ija mokesCiy inspekcijos darbuotojy gincytinus reikalavimus, susijusius su
mokesciais;

atlieka finansinius tyrimus, esant jtarimy de¢l suk¢iavimo;

aktyviai padeda rengti priemones 1éSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig
trikumams ir neteisétam piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui,
finansiniy ir Gikiniy jstatymy pazeidimams;

apskaiCiuoja  tarifikacines  valandas  Lietuvos Respublikos  valstybés ir
savivaldybiy istaigy darbuotojy darbo apmokejimo jstatymo numatytoms pareigybéms;
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uztikrina ir organizuoja specialiy apskaitos dokumenty jsigijimo ir naudojimo tvarkos
laikymasi, organizuoja tinkamg $iy dokumenty apsauga;

suteikia konservatorijos darbuotojams jy darbui biiting buhalterinés apskaitos Ziniy
minimuma;

nutraukus su jstaiga darbo santykius, konservatorijos direktoriui (arba jo paskirtam
asmeniui) perduoda visg turimg dokumentacijg, pinigines bei materialines vertybes,
tai jforminant perdavimo — priémimo aktu;

informuoja konservatorijos direktoriy apie gaunamus praneSimus, pateikia jam
pasiraSyti paruostus dokumentus ir ataskaitas;

sistemina ir saugo gaunamus dokumentus ir informacija, ja perduoda
vykdytojams;

organizuoja prekiniy, materialiniy vertybiy jsigijimo, panaudojimo,
realizavimo, pardavimo, apsaugos ir apskaitos darba;

organizuoja inventorizacijas, nuolat tikrina medziagy, prekiy ir kity materialiniy
vertybiy likucius.



